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Instructivo para configuracidon de impresoras

Objetivo | Describir el paso a paso para configuracion de impresoras

Alcance |Aplica para la operacion de Agroavicola Sanmarino SA regional Eje Cafetero

Términos y Definiciones

N/A

Desarrollo de Actividades

1. Manual Configuraciéon Impresoras

Para la configuracién e instalacién de las impresoras, primero se de establecer conexién con ella.

1.
2.

Ingresar a configuracidn, Impresoras y escaneres, luego Agregar una impresora o Escaner.

Empezara a hacer un escaneo de las impresoras que estan activas por medio de la red. Seleccionamos la que
necesitamos y le damos en Agregar Dispositivo

Empezara a vincular el impreso por medio de la Red de internet.

Instalaciéon De Controladores

Se identifica el modelo de la impresora y se busca en internet los controladores de esa impresora en especifico.

Para la instalacion de estos controladores ingresamos a Dispositivos e Impresora, se selecciona la impresora
que deseamos y luego clic derecho en propiedades de la impresora.

3 que se estd imprimiendo Propiedades del servidor de impresién Quitar dispositivo = v e
Propiedades de Kyocera ECOSYS M3540idn (2) X
General Controlador  Detalles  Evertos
- ! Kyocera ECOSYS M3540idn (2}
General Hardware | Dispositivo conectado Proveedor del controlador: - Microsoft
wireless dongle Kyocera ECOSYS M3540idn (2} Fecha del controlador: 21/06/2006

== Versidn del controlador: 100150411
Funciones del dispositivo: Fimante digital: Microsoft Windows

Nombre Tiee Ver detalles de | hi del

‘er detalles de los archivos del

B HKyocera ECOSYS M3540idn (2) Dispositi [ Detalles del controlador | controlader instalada.

M Kyocera ECOSYS M3540idn (2) Colas de imp... Actuali | controlador de est

Q 1= Kyocera ECOSYS M3540idn (2) Diispositivos ... Actualizar controlador dispunz;ﬁirne controlador de este
Q\/ I Microsoft IPP Class Driver Impresoras — Si después de actualizar el controlador
REVEMr al controlsdor antenor | el dispositivo no funciona
comectamente, revertir al controlador
Kyocera ECOSYS instalado previamente
M3340idn (2) Deshabilitar dispositiva Dieshabilitar &l dispositiva.

Resumen de |a funcidn del dispositive Desinstalar dispositiva Desinstalar el dispositivo del sistema
Fabricante: Microsoft (avanzado).

Ubicacién: en Microsoft Device Association Root Enume| Aceptar Cancelar

Estado del dispositive:  Este dispositivo funciona comectamente. T

Propiedades

Aceptar Cancelar Aplicar
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e Hardware, Propiedades, luego en actualizar Controlador. Le damos en Buscar Controlador En Mi Equipo.

e Nos aparece una opcion que dice examinar, la cual nos permite buscar el controlador que descargamos y por
seleccionarlo para que quede actualizado el controlador.

e Por ultimo, en siguiente, se selecciona el modelo de la impresora y finalizar.

Vinculacion De Impresora Por Medio De IP

Se ingresa a impresoras y Escdneres, se selecciona la opcién que dice la impresora deseada no esta en la lista.
Inmediatamente aparece la opcién de Agregar una impresora con una direccién IP

Impresoras y escaneres

e
=

DICOH Afria RAD 200

= Agregar impresora

Buscar una impresora por medio de otras opciones

(® Mi impresora es un poco antigua. Necesito ayuda para encontrarla,
() Seleccionar una impresora compartida per nombre
Examinar...

Ejempla: \\equipo\impresora o
http://equipo/printers/impresora/.printer

a2
i

() Agregar una impresora con una direccion IP o un nombre de host

La im

Imp

o

]

() Agregar una impresora reconocible de red, inalambrica o Bluetooth

() Agregar una impresora local o de red con configuracién manual

Cancelr

FOOISYS MARGENiAR

e Se Selecciona en tipo de dispositivo TCP/ IP y se prosigue a colocar la lp asignada a la impresora
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! <« @ Agregar impresora
ar Ff ;
Escriba un nombre de host o direccion IP de impresora | i
] Tipo de dispositivo: Dispositivo TCP/IP ~ ;I;k
Nombre de host o direccién IP: | 192.200.100.5 |
1 Nombre de puerto: | 192.200.100.5 |
Consultar la impresora y seleccionar automaticamente el controlador de impresera que se debe usar
fa(
14
La deteccién automatica detecta impresoras W5D y TCP/IP,
Para buscar impresaras IPP, selecciena IPP en el cuadro desplegable.
12
e Seleccionamos la impresora que necesitamos y le damos en siguiente, para instalar el controlador se

selecciona en Usar Disco, busca en donde quedo descargado el controlador y se selecciona.

(_

B -

X
EQA Agregar impresora
Instalar el controlador de impresora
- Para elegir la impresora de la lista, haga clic en Windows Update para ver mas modelos.
<=
Para instalar el controlador desde un CD de instalacion, haga clic en Usar disco.

Fabricante || Impresoras

LANIER [ZJRICOH Aficio MP 2352 PCL6

NRG (=1 RICOH Aficio MP 2852 PCL &

Ricoh [=JRICOH Aficio MP 3352 PCL&

SAVIN

v
= Controlador firmade digitalmente, Windows Update Usar disco...
Por qué es importante Ia firma de un controlador

luego de seleccionar el controlar buscamos el nombre de la impresora y en siguiente para finalizar
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Control de Registros
. . Archivo en .., Archivo
N ,

Codigo ombre Gestion Ubicacidn Central
N/A N/A N/A N/A N/A
Documentos de Referencia

Cadigo Nombre
N/A N/A
Control de cambios

Versi6 . , . ,

el\:s;lon Fecha Detalle de los Cambios Elaboré Reviso Aprobo
21-

00 Mar- Elaboracidn inicial Auxiliar Sistemas Coordinador SIG | Jefe de sistemas

2025




