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Instructivo para manejo de aplicativos ingresos portería 

 

Objetivo Describir el paso a paso para manejo de aplicativo ingresos porteria 

Alcance Aplica para la operación de Agroavícola Sanmarino SA regional Eje Cafetero 

 

Términos y Definiciones 

N/A 

 

Desarrollo de Actividades 

 
1. Aplicativo Portería Ingresos 
 
Este aplicativo tiene como función realizar todos los Registros de Visitantes (Colaboradores) y los Vehículos que 
ingresan a la Planta. 
http://192.200.100.40:8002/porteria/vehiculos/porteria.php 
 
En Cada página del Aplicativo tendremos un menú en la parte superior con las Diferentes funciones que cumple.  
 
Registro Visitantes o Colaboradores. 
Histórico Colaboradores 
Registro Vehículos 
Histórico Vehículos 
1.Registro Visitantes o Colaboradores. 
 
Tenemos un formulario donde se requiere registrar la información de la persona que va ingresar a la empresa. Todos 
los campos se deben diligenciar y por último darle clic en Agregar. 
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2. Histórico Colaboradores 
 
Para Consultar la información ya ingresada nos dirigimos al menú que está en la parte superior dice Histórico 
Colaboradores. Se selecciona y aparecerá la siguiente tabla con toda la información registrada  

 
 

3.  Registro Vehículos. 
 
En este registro se digita la información necesaria para los ingresos de los vehículos como de Aseo, Valores, Pollo Vivo, 
Congelado, Almacén, Contratistas. Etc. Con el fin de tener la información necesaria de los vehículos que entran y salen 
de la planta. 
 
Este ingreso está en dos fases: 
 la primera es cuando el vehículo ingresa a la planta  

 
En la parte inferior se ingresa para consultar los vehículos que están pendientes por dar salida y realizar su gestión 
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Por último, cuando el vehículo requiere salir, se diligencia la información faltante para su salida.  
 

 
Nota: Todos los campos se deben de llenar, si por algún motivo al momento de registrar un vehículo, el grupo de este 
no cumple con algún campo, se debe de colocar NO o Cero ( 0 ) 
 
4. Históricos Vehículos 
 
Para su visualización el Histórico de los vehículos que se han ingresado, se selecciona el menú principal que esta en la 
parte superior y se da clic en Vehículos Históricos 
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En Histórico de vehículo también tenemos dos Botones: 
Menú: Regresar a la página principal. 
Vehículos Activos: Nos muestra los vehículos que están pendientes por dar salida  
 

 
 

Control de Registros 

Código Nombre 
Archivo en 

Gestión 
Ubicación 

Archivo 
Central 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 

Documentos de Referencia 

Código Nombre 

N/A N/A 

 

Control de cambios 

Versión 
No. 

Fecha Detalle de los Cambios Elaboró  Reviso Aprobó 
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Elaboración inicial Auxiliar Sistemas Coordinador SIG Jefe de sistemas 

 


